岗位 1：QC 实验员
· 薪资：6000-9000 元 / 月，13 薪，餐补、带薪年假、年度体检
· 工作地点：通州区科创七街 29 号院（台湖）
· 岗位内容 
1. 实验室样品理化检测，记录实验数据；
2. 实验仪器日常清洁、简单维护；
3. 检测报告整理、归档；
4. 遵守实验室安全规范。
· 任职要求 
4. 本科，生物技术、药学相关专业优先；
4. 细心严谨，会基础电脑操作；
4. 有无经验均可，可培训。

岗位 2：物流分拣辅助岗
· 薪资：6000-7000 元 / 月，底薪 + 绩效 + 残疾人专项补贴 150 元 / 月，餐补，可提供宿舍
· 工作地点：通州区马驹桥物美 DC 库房
· 岗位内容 
4. 快递货物分拣、扫码、贴标签；
4. 货物简单整理，库区整理；
4. 岗位可选择轻量分拣，不强制重货装卸。
· 任职要求 
4. 学历不限，经验不限；
4. 18-45 周岁，能站立简单作业；
4. 服从排班，月休 4 天。

岗位 3：办公室保洁
· 薪资：3000-4000 元 / 月，包吃，月休 4 天
· 工作地点：通州区梨园镇大马庄新园附近
· 岗位内容 
4. 办公室地面、门窗、卫生间清洁；
4. 垃圾清运、绿植简单养护；
4. 清洁工具保管。
· 任职要求 
4. 50 周岁以下；
4. 工作认真，有责任心；
4. 8 小时白班，8:30-17:30。

岗位 4：数据录入文员
· 薪资：4000-5000 元 / 月，五险一金，带薪年假
· 工作地点：通州区运河商务区
· 岗位内容 
4. 资料录入、信息核对；
4. 文件扫描、分类、电子档案归档；
4. 表格制作，文档排版；
4. 资料收发登记。
· 任职要求 
4. 中专及以上学历；
4. 熟练 Word、Excel 打字；
4. 坐班，室内办公，工作强度低。

岗位 5：AI 机器人训练师
· 薪资：6000-9000 元 / 月，室内坐班，五险一金
· 工作地点：通州区台湖镇
· 岗位内容 
4. 佩戴 VR 设备、传感器手套，完成机器人动作数据采集；
4. 按标注规范完成动作录制；
4. 整理采集数据，提交审核。
· 任职要求 
4. 年龄 18-30 岁，可接受实习生；
4. 零基础可培训，会简单电脑操作；
4. 至少稳定工作 3 个月。

岗位 6：库房做件员
· 薪资：7000-8000 元 / 月，岗位工资 + 计提，五险一金
· 工作地点：通州区马驹桥镇马团路西段北建通城院内
· 岗位内容 
4. 快件打包、贴面单、小件分拣；
4. 库区货物整理，台账登记；
4. 保持库区整洁。
· 任职要求 
4. 高中 / 中专以上学历，18-45 周岁；
4. 可适应库房室内作业。

岗位 7：在线文字客服
· 薪资：4200-5200 元 / 月，五险一金，绩效奖金，月休 8 天
· 工作地点：通州区台湖镇科创园区
· 岗位内容 
1. 通过文字渠道解答客户咨询，文字回复消息；
2. 客户问题登记、工单录入；
3. 按照话术规范处理咨询，记录问题台账；
4. 不用外呼，纯文字沟通。
· 任职要求 
4. 中专及以上，打字速度 40 字 / 分钟以上；
4. 会基础电脑，耐心细致；
4. 室内坐班，8 小时工作制，可培训。

岗位 8：电子厂辅助操作工
· 薪资：5000-6200 元 / 月，五险一金，全勤奖，可提供宿舍
· 工作地点：通州区马驹桥工业园
· 岗位内容 
4. 电子产品简单组装、贴辅料；
4. 产品外观检查，不良品挑出；
4. 工位物料整理，简单台账记录；
4. 岗位轻体力，不搬运重物。
· 任职要求 
4. 18-48 周岁；
4. 视力尚可，动手能力良好；
4. 长白班岗位可选，不用夜班。

岗位 9：行政前台助理
· 薪资：4500-5500 元 / 月，五险一金，周末双休
· 工作地点：通州区环科中路
· 岗位内容 
4. 来访人员接待、登记；
4. 文件收发、登记、归档；
4. 办公用品盘点、申领发放；
4. 协助会议准备，资料复印扫描。
· 任职要求 
4. 持有残疾人证；
4. 大专及以上，会 Word、Excel；
4. 沟通良好，有服务意识；
4. 8:30-17:30，周末双休。

岗位 10：烘焙前厅店员
· 薪资：4500-6000 元 / 月，五险一金，法定节假日三薪
· 工作地点：通州区北苑南路
· 岗位内容 
4. 顾客接待、收银、产品打包；
4. 门店陈列整理，简单饮品制作；
4. 店内清洁、物料盘点；
4. 完成店长安排的其他工作。
· 任职要求 
4. 持有残疾人证；
4. 18-45 周岁；
4. 亲和力强，动手能力好；
4. 8 小时轮班制。

岗位11：光胶操作工
· 工作地点：通州区张家湾镇广源东街
· 薪资范围：4-6k
· 岗位职责
· 1.负责光学零件光胶（胶合）工序操作，严格按照作业指导书完成光胶作业，把控光胶过程质量，做好生产过程记录，保证产品可追溯智联招聘。
· 2.负责光学零件表面疵病、洁净度目测检查，借助光源、放大镜识别划痕、麻点、崩边、灰尘、油污、指纹等外观缺陷，对照检验标准做合格判定。
· 3.对检验完成产品做好标识、分类，不良件及时隔离上报，如实填写检验记录、生产表单。
· 4.做好光学零件擦拭清洁，遵守无尘车间操作规范，维护工位 5S，做好工位工具、耗材日常保管。
· 5.配合工艺工程师反馈生产检验异常，协助开展工艺优化，执行车间安全、质量管理制度51job。
 任职要求
· 1.中专 / 高中及以上学历，光学、机械相关专业优先；可接受有经验熟手，也可培训愿意学习的新人。
· 2.视力良好，裸眼或矫正视力达标，能适应长时间目视检测工作，做事细心、耐心，手稳。
· 3.有光学光胶、光学零件擦拭、外观检验相关工作经验优先，熟悉光学零件疵病检验标准者优先智联招聘。
· 4.服从车间生产排班，能接受生产加班，踏实稳重，责任心强，具备无尘车间作业意识。
· 5.能够看懂简单作业文件，会基础的数据记录填写。

岗位12:客房部洗杯工/洗衣房员工/西厨房帮厨
工作地点：湾里中心
薪资范围：4-6k
岗位内容：
· 1.客房部洗杯工-清洗杯子、将杯子放到消毒柜、定期清点杯子；
· 2.洗衣房服务员-布草的折叠、将员工制服悬挂到指定位置、帮助清点布草数量、运送布草；
· 3.西厨房帮厨-收货、将货物送至厨房、清洗和切配菜等;
· 4.服从酒店管理，按时完成上级安排的其他辅助工作。

岗位13:酒店总机话务员（宾客服务中心）
工作地点：朝阳区东三环北路 
薪资范围：4500–6000 元 / 月（税前，综合含全勤 + 绩效，星级酒店五险一金，包吃住 / 提供餐补）
工作内容
1. 负责酒店所有内外线电话的接听、转接、留言、代拨，做到快速准确、礼貌规范。
2. 为宾客提供叫醒服务、请勿打扰设置、世界时间查询等专项服务。
3. 解答宾客关于酒店设施、服务项目、房价、餐饮、交通、周边信息等咨询。
4. 协助处理宾客预订、问询、投诉与特殊需求，及时同步至相关部门并跟进反馈。
5. 值守紧急呼叫与消防报警电话，按预案上报与处置。
6. 做好话务记录、交接班、信息核对与保密工作，保持总机工位整洁。
岗位职责
1. 严格执行酒店话务标准，语音清晰、态度友好，维护酒店服务形象。
2. 熟练掌握酒店分机号、部门职能、服务流程与应急联络方式。
3. 准确记录并传递宾客需求，确保信息闭环、问题及时解决。
4. 保护宾客隐私与酒店信息安全，不随意泄露房态、客人信息。
5. 服从排班（多为白夜休 / 三班倒），遵守考勤与交接班制度。
6. 配合完成宾客服务中心其他日常工作与上级交办任务。
7. 需要一定的英文基础。

岗位14:食堂工人
工作地点：北京市昌平区北七家镇北京师范大学亚太实验学校
[bookmark: _GoBack]薪资范围：3000-5000
岗位职责
1. 负责食堂食材清洗、切配、餐具清洗消毒、食堂环境卫生打扫；
2. 协助厨师做好饭菜分餐、打包，维持就餐区域整洁；
3. 遵守食品卫生安全规定，做好食材存放、垃圾清理；
4. 维护厨具、设备清洁，完成食堂安排的其他后勤工作。
任职要求
1. 身体健康，持有有效健康证，无传染性疾病；
2. 能吃苦耐劳，做事勤快干净，有食堂、后厨工作经验优先；
3. 服从管理，有良好卫生习惯，责任心强；
4. 工作时间能配合食堂就餐时段，能接受轮班。

岗位15:政府项目研究员
地址：北京市西城区教场口街
薪资范围7000-9000
岗位职责
1. 熟悉国家、北京市及北京市周边各区级政府资助、科技政策等信息，有敏锐的政策解读能力项目实施能力； 
2. 对政策/项目进行仔细研读和分析，能够独立撰写各类政策/项目解读报告。并对重要政策进行详细分析加批注。 
3. 负责政策项目资料搜集、准备；能够根据政府相关部门的要求，协助完成各类项目所需资料与文件的准备与撰写；
4. 严格遵守公司各项制度及保密相关规定，接受并完成上级领导交办的其他工作任务。
任职要求：
1. 能够熟练应用 Office 办公系统软件； 
2． 有较强的信息收集和归纳能力，能够通过多种渠道收集有效信息并进行系统整合；具备良好的心理素质和团队合作精神； 
3. 善于思考和分析，有较强的领悟力和理解力； 
4. 善于交流，有较强的沟通协调能力； 
5．执行力强，能够有效地执行各项工作任务。
